
ACCÉDER À UN DOCUMENT QUI NOUS A ÉTÉ 
PARTAGÉ PAR ONEDRIVE 




1. Lancez Outlook pour récupérer le courriel qui vous a été acheminé.


2. Repérez le courriel vous avisant 
qu’un document a été partagé avec 
vous.


3. Cliquez le lien vers le document qui 
se trouve dans le message.


4. Le document s’ouvrira en mode 
« Prévisualisation ». Cliquez 
« Ouvrir Office » pour l’ouvrir avec 
Microsoft Word.




5. Voilà ! Vous êtes prêt à travailler !



